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№
п/п

Наименование мероприятия Ответственные Сроки

Мероприятия для обучающихся
1. Устный журнал «Знай правила общения с 

книгой»
Педагог-
библиотекарь

Сентябрь-
октябрь

2. Выпуск информационного бюллетеня «Как 
сохранить книгу»

Педагог-
библиотекарь

Ноябрь

3. Рейды по проверке сохранности учебников Педагог-
библиотекарь,

'классные
руководители

Ежемесячно

4. Кружок «Мастерская книгореставрации» Педагог-
библиотекарь,
классные
руководители

В течение года

5. Применение обходных листов по истечении 
срока обучения или переходе в другое ОУ

Педагог-
библиотекарь

По
необходимости

6. Акция «Готовим учебники к сдаче» Педагог-
библиотекарь,
классные
руководители

Апрель-май

Конкурсные мероприятия 
среди классных коллективов по сохранению библиотечного (>онда

1. Конкурс создания памяток «Ее величество 
книга желает!»

Классные 
руководители 2-6 
классов

Ноябрь

2. Конкурс на лучший Интерактивный проект 
«Книга с моей «золотой» полки!»

Классные 
руководители 7- 
10 классов

Февраль

3. Конкурс рисунков «Куда зовет нас КНИГ А» Классные 
руководители 1-8 
классов

Март

Мероприятия для родителей обучающихся
1. Ознакомление родителей обучающихся с 

положением «О сохранности библиотечного 
фонда» и порядком пользования школьными 
учебниками

Педагог-
библиотекарь

Сентябрь

2. Индивидуальные беседы с родителями о 
бережном обращении с учебниками

Педагог- 
библиотекарь, 
классные 
руководители 
1-11х классов

В
течение
года

3. Проведение инструктажа на родительских Педагог- В



собраниях по правилам использования 
школьных учебников

библиотекарь, 
классные 
руководители 
1-11х классов

течение
года

4. Информирование родителей с порядком 
обеспечения учебниками в учебном году через 
объявления, школьный сайт, родительские 
собрания

Педагог-
библиотекарь

Май, август, 
сентябрь

Работа с библиотечным фондом
1. Составление графиков и разработка 

технологии выдачи и сдачи учебников
Педагог-
библиотекарь

Май, август

2. Оформление информационного стенда для 
обучающихся и их родителей о порядке 
выдачи учебной литературы

Педагог-
библиотекарь

Август

3. Возврат учебников в школьную библиотеку 
по окончанию учебного года согласно 
графика сдачи учебников

Педагог-
библиотекарь,
классные
руководители

Май

4. Выдача учебников обучающимся 5-11 классов 
и классным руководителям 1 -4 классов 
согласно графика выдачи учебников

Педагог- 
библиотекарь, 
классные 
руководители 
1 -11 -х классов

Август

5. Постановка на библиотечный учет 
поступивших учебников

Педагог-
библиотекарь

Август

6. Формирование комплектов учебников в 
кабинеты: технология, музыка, 
изобразительное искусство, 
информатика, физическая культура

Педагог- 
библиотекарь, 
учителя - 
предметники

Август-
сентябрь

7. Подготовка отчетов по обеспеченности 
учебниками на начало учебного года

Педагог-
библиотекарь

Сентябрь

8. Проверка заполнения и сбор отчетов по 
сохранности учебников классными 
руководителями 1 -4 классов

Педагог- 
библиотекарь, 
классные 
руководители 
1 -4-х классов

Сентябрь

9. Инвентаризация школьного фонда учебников Педагог-
библиотекарь

Октябрь

10. Ознакомление учителей школы с 
федеральным перечнем учебников. 
Подготовка к заказу учебников на 
новый учебный год

Педагог-
библиотекарь,
учителя-
предметники

Январь-
февраль

11. Заказ учебников на следующий учебный год Педагог- 
библиотекарь, 
зам. директора 
по УВР

Февраль

12. Своевременное получение заказанных 
учебников, их обработка

Педагог-
библиотекарь

По мере 
поступления

13. Изучение состава фонда учебников и анализ 
его использования

Педагог-
библиотекарь

В течение 
года

14. Своевременное списание устаревшей и 
ветхой учебной литературы по установочным

Педагог-
библиотекарь

Июнь



нормам и правилам.
15. Контроль состояния учебников в классе. 

Воспитание бережного отношения к книге.
Классные 
Руководители 1- 
11 классов

В течение 
года

16. Контроль состояния учебников во время 
урока. Воспитание бережного отношения к 
книге. Систематическая проверка состояния 
учебников по предмету.

Учителя - 
предметники

В
течение
года

17. Разработка памятки по сохранности 
школьных учебников (для обучающихся)

Педагог-
библиотекарь

Сентябрь

18. Разработка памятки по сохранности 
школьных учебников (для родителей)

Педагог-
библиотекарь

Сентябрь


